TONG CUC QUAN LY THI TRUONG CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM

CUC QUAN LY TH] TRUONG DPoc lap -Tw do - Hanh phiic
TINH BINH DUONG
$6:128%/QP-QLTTBD Binh Duong, ngay 24 thdang yndm 2023
QUYET PINH

Ban hanh quy dinh thoi han bao quéan hd so, tai liéu
cia Cuc Quan ly thi trwong tinh Binh Dwong

CUC TRUONG CUC QUAN LY THI TRUONG
TINH BINH DUONG

Can cw Ludt Luu trit ngay 11 thang 11 nam 2011;

Cdn cit Nghi dinh s6 01/2013/ND-CP ngay 03 thdng 01 ndm 2013 ciia
Chinh phii quy dinh chi tiét mét sé diéu cvia Ludt Lueu trik;

Cdn cir Nghi dinh s6 30/2020/ND-CP ngay 05 thing 3 ndm 2020 ciia
Chinh phii quy dinh vé cong tdc van thu;

Cdn cit Thong tw sé 10/2022/TT-BNV ngay 19 thdang 12 ndm 2022 ciia Bo
truong Bé Noi vu quy dinh thoi han bao quan tai liéu,

Can cir Quyét dinh s6 3665/QD-BCT ngay 11 thang 10 nam 2018 cua Bo
Cong Thuong quy dinh chirc ndng, nhiém vy, quyén han, co cau t6 chicc cua
Cuc Quan ly thj truong tinh Binh Duwong truc thuoc Tong cuc Quan ly thi
truong;

Theo dé nghi ciia Trudng Phong Té chirc - Hanh chinh.
QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay quy dinh thoi han bao quan ho
S0, tai liéu trong hoat dong cia Cuc Quan ly thi truong tinh Binh Duong.

Piéu 2. Quyét dinh c6 hiéu luc ké tir ngay ky.

Piéu 3. Thu truéng Phong Td chirc - Hanh chinh, Nghiép vu - Tong hop,
Thanh tra - Phap ché, Pdi Quan ly thi truong, cong chirc thugc Cuc Quan ly thi
trueong tinh Binh Duong chiu trach thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhan:

- Nhu trén;

- Ban Lanh dao Cuc;

- Phong, B6i QLTT;

- Luu: VT, P.TCHC, Nga%




C QUAN LY THI TRUONG
AN LY THI TRUONG
{NH BINH DUONG

DANH MUC HO SO NAM 2024 CUA CUC QUAN LY

THI TRUONG TINH BINH DUONG
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 /@ QD-QLTTBD ngay 39./42/2023
cua Cuc Quan ly thi truong tinh Binh Duong)

A r N e - A Th‘o,i han . '
TT Tén nhém tai li€u bio quan Ghi chi
I. Tai liéu tong hop
Tap vin ban giri dén céc co quan (chu truong, dudng D’en k}n van HOASO %
L 161 ctio rtins vk wliden 1t ctia nhi o) ban het mgu | ngayen i
T lyc thi hanh
, [Tép van ban g dén dé biét (ddi tén co quan, ddi try o1 ki
s@, doi dau, thong bédo chitr ky...)
Ké hoach, bao céo dinh ky cta cc co quan, to chirc <
= gt Gl g 05 nam
khéc giri dén dé biét
Hb so xd@y dung, ban hanh quy dinh, huéng dan ”
4 20 ndm
nhimg van dé chung ctia co quan, t6 chirc
Hb so xay dung, ban hanh ké hoach, bao céo tong
hop, chuyén dé€ ndm, nhi€u nam
2 L Cua co quan Vinh vién
- Ctia don vi thudc va truc thudc 05 ndm
Hb so xay dung, ban hanh ké hoach, béo cdo tong
hop, chuyén dé 6 thang, 9 thang
) Cua co quan 10 ndm
- Cua don vi thudc va truc thudc 02 ndm
Ho so xay dung, ban hanh ké hoach, bao cdo tong
hop, chuyén dé thang, quy
O | Cua co quan 05 nam
- Ctia don vi thudc va truc thude 01 ndm
2 Ho so ky niém cdc ngay lei 16n, su kién quan trong 20 nim
do co quan, t6 chirc chu tri
Hd so hoi nghi tong két, so két cong tac; chuyén ae;
o |giao ban
- Nam Vinh vién




Thoi han

s~
_E
=

TT Tén nhém tai li€u bio quan Ghi chu
- Quy, 6 thang, 9 thang 10 ndm
- Ngay, tun, thang 05 nam
10 [S6 ghi bién ban céc cude hop giao ban 05 nam
11 |Cong van trao ddi vé nhitng van d& chung 05 nam
I1. Tai liéu ké hoach
Hb so xay dung }(é hoach va béo céo thuc hién ké
hoach dai han, hang ndm
12 | ciaco quan Vinh vién
- Cua don vi thude va truc thude 05 ndm
Hb so xdy dung ké hoach va béo cdo thyc hién ké
hoach 6 thang, 9 thang
1 & Cua co quan 10 ndm
- Cua don vi thudc va truc thudc 02 nam
Hb so xay dung ké hoach va bao cdo thuc hién ké
hoach thang, quy
AL Cua co quan 05 ndm
- Cua don vi thudc va truc thude 01 ndm
Hb so chi dao, kiém tra viéc thuc hién ké hoach
15 | Cua nganh, co quan 20 ndm
- Cua don vi khac 10 ndm
16 Hc‘“)‘ so xur phat vi pham hanh chinh, thanh tra chuyén 20 nim
nganh
17 Hb so chuyén xir Iy vi pham hinh sy Vinh vién
IT1. Tai liéu t0 chirc
18 Shtgccgaé’alirynq\;iaéz, quy dinh, huéng din cong tac t6 20 nim
19 géc;?} (\:/é viéc thanh 1ap, t& chirc lai, giai thé co quan, Vinh vidn
20 [HO so thuc hién dan chu co s& 20 ndm
21 |Céng vin trao ddi vé cong tac to chirc 05 nam
IV. Tai liéu cong chirc, nguwoi lao dong
5 Hb SO,‘ vé quy hoach cong chirc
- Phiéu tin nhiém quy hoach 05 ndm

\2\



Thoi han

TT Tén nhom tai li€u bio quén Ghi chu
- Céc thanh phén tai liéu khéac 10 nim
Hb so vé bd nhiém, bd nhiém lai cong chirc

23 | Phiéu tin nhiém bd nhiém, bd nhiém lai 10 ndm
- Céc thanh phan tai liéu khac 20 nim
Hb so vé vige tiép nhén, didu dong, thuyén chuyén,

24 |luan chuyén, chuyén d6i vi tri viéc lam, ky ludt cong| 20 nam
chure, ngudi lao dong

25 HA(‘A) SO Vé: viéc C}\lf) thoi Yiéc, chuyén cong tac cua 20 nim
cong chirc, nguoi lao dong

2 ?6(1 Zocgi ;/iéc cach chirc, giang chire, tir chirc d6i véi 20 nim

27 [H6 so nang ngach, bic, chuyén ngach cta cong chirc| 20 nam

28 [HO so giai quyét cac ché do, trg cp cho cong chirc 20 ndm

29 [H6 so gbe cong chirc, ngudi lao dong 70 ndm

30 [HO so, tai lidu vé quan ly thé kiém tra thi truong 20 ndm

31 I}ligozcir fgév?élcyr?gggbé’ cong chure, vién chue di nude 05 nim

32 [Hb so thi nghiép vu QLTT hang nim 05 nam

33 |Hb so vée cong tac bao vé chinh tri ndi bd 20 nam

34 [H6 so hoat déng cia Ban Vi su tién bd phu nit 10 ndm
V. Tai liéu vé cong tac dao tao, boi dudng

35 |Hb so quan ly, cir cong chire di dao tao, bdi dudng 10 nam

36 |Hb so trao doi vé cong tac dio tao, bdi dudng 05 nam
VL. Tai liéu tién lwong

. Hfus:é;heo dai thyue hién thang, bang luong, ché do 51 ik

33 Hb so xép luong, ghuyén xép lai hé sb luong, nang 20 nim
luvong, nang phu cap thdm nién cua cong chirc

39 |Hb so trao ddi vé cong tac tién luong 05 nam
VIL Tai liéu tai chinh, ké toin

40 H(X? SO )féy dung, ban hanh quy dinh vé tai chinh, ké 20 nim
toan, cua co quan

41 Ho so vé giao, bd sung, diéu chinh,‘ phéan bd va thue Vinh vién

hién du toan ngan sach nha nudc hang ndm cua co




Thoi han

TT Tén nhém tai li€u bio quin Ghi chu
quan va cac don vi truc thudc
B4o cdo kiém ké, danh gia lai tai san cd dinh (khong
hai nha, dit)
= Béo cdo tong hop 20 ndm
- Phiéu kiém ké, d4nh gia 05 nam
Hb so vé viéc quyet dinh mua sim, xé4c lap quyen SO
hitu ctia nha nudc vé tai san, thu hdi, didu chuyén,
thanh ly, ban, thué, ti€u huy tai san cong va céc hinh
43 thirc xr ly khac
- Tai san 1 nha, dét Vinh vién
- Tai san khac 20 nam
Hb so ,déu thau mua sdm thuong xuyén tai san, vt
tu, thiét bi
44 | Tai ligu moi thau, déu thau va phé duyét két qua e
dau thau, ho so du thau tring thau
- Ho so dy thau khong tring thau 05 ndm
45 Hc: so mua sam tryuc ti€p vat tu, trang thiét bi lam 10 nim
viéc
VIIL Tai liéu dau tw, xAy dung
b so vé xiy dung dé an, du 4n
46 | Pugc phé duyét Vinh vién
- Khéng dugc phé duyét 10 ndm
47 [Hb so tham dinh, phé duyét dé 4n, dy an Vinh vién
Bio cao danh gia két qua thyuc hién cac dé an, dy 4n
48 | Tong két Vinh vién
- So két 10 nam
Ho so cong trinh nhém C va stra chita 16n (ké tir khi
dua hang muc cong trinh, cong trinh xay dung vao
sur dung)
- Tai liéu xin chu truong dau tu, lap, thdm dinh, phé
49 |duyét du 4n dau tu, khao sat, thiét ké, thi cong - 50 nim
ghiém thu, phé duyét ket qua d4u thau va hop dong
inh té, hoan cbng, quyét toan cong trinh
- Tai liéu moi thau, dau thau va ho so dy thau tring 10 nim

thau
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Thaoi han

TT Tén nhom tai li€u bio quin Ghi chu
- Hb so du thau khong tring thau 05 nam
50 |Hb so cong trinh stra chita nhé 10 ndm
51 |Cong vin trao dbi vé cong téc dau tu, xay dung 05 nam
IX. Tai ligu thanh tra va giai quyét khiéu nai, t6 c4o, phong chéng tham
nhiing, tiéu cye
Hb so ' xdy dyng, ban hanh quy ché, quy dinh, hudng
52 |dan vé thanh tra va giai quyét khiéu nai, t6 cdo cua 20 nam
Co quan
53 Ho so vé cong tac phong, chéng tham nhiing, tiéu 20 nim
cuc
HO6 so thanh tra céc vu viée (thanh tra chuyén nganh)
54 | Vu viéc nghiém trong Vinh vién
- Vu viéc khac 20 nam
Hb so giai quyét vu viée khiéu nai, t6 céo
55 | Vu viéc nghiém trong Vinh vién
- Vu viéc khac 20 nam )
HO so, tai liéu vé viéc chuyén, tra don thu khiéu nai, 5
36 [z . A iaiy , AP £ 05 nam N
to cdo khong thudc tham quyén giai quyét .
Pon tir khiéu nai tb cdo cua co quan, td chur, cong B /
3T fax LGl a X 05 ndm
dan guri dén nhung khong giai quyét
58 [Hb so tiép cong dan 05 nam
59 [Hb so kiém tra ndi bo, cdng vu ndm 20 nam
Tai liéu vé hoat dong cua td chirc Thanh tra nhan dan|
60 | Bao cdo nam 20 ndm
- Tai liéu khac 05 nam
61 Hlfi so vé cong tac thuc hanh tiet kiém, chong lang 20 nim
62 Cong van trao d6i vé cong tac thanh tra, giai quyét 05 nAm
khiéu nai, t6 céo
X. Tai liéu thi dua, khen thuéng
Hb so xdy dyng, ban hanh quy ché, quy dinh, hudéng -
63 {2 " %.: : 3 20 nam
dan vé thi dua, khen thudng cua co quan
64 Ho6 so hoi nghi cong tac thi dua, khen thudng do co 20 nim

quan, t0 churc chu tri




Thoi han

TT Tén nhom tai liéu bio quan Ghi chu
65 I(;Io so phat dong, to chirc thuc hién phong trao thi 20 nim
ua
Hé so khen thudng céc danh hiéu thi dua, danh hiéu
vinh dy nha nudc, hinh thirc khen thudng cho tap
thé, ca nhan
- Cac hinh thirc khen thudng ctia Chu tich nudc va ™
. ol o s . Vinh vién
- Thu tuéng Chinh phu
- Cac hinh thtrc khen thudng ctua B trudng, Thu
truéng co quan ngang B, co quan thuge Chinh phu, | 20 nam
Chu tich UBND céap tinh va tuwong duong
- Cac hinh thirc khen thudng cua ngudi ding dau co .
3 L 10 nam
quan, to churc
67 |Cong vin trao ddi vé cong tac thi dua, khen thudng 05 nam
XI. Tai liéu vé hanh chinh, viin thw, lwu triv
H~(‘“) so xay dyng, ban hanh quy dinh, quy ché, huéng
68 |dan cong tac hanh chinh, van thu, luu trit, bao vé bi 20 ndm
mat nha nudc cua co quan
69 |[HO so vé lap, ban hanh Danh muc ho so hing nim 05 ndm
70 Ho’ so vé quan ly va sir dung con dau, thiét bi luu 20 nim
khoa bi mat
Tép luu, sd ding ky vin ban di clia co quan
71 | Vin ban quy pham phap luat Vinh vién
- Cac van ban hanh chinh Vinh vién
72 |Sb ding ky bi mat nha nuée di, ¢én 30 nam
73 [Tap luu, s6 dang ky vin ban sao y 20 ndm
74 |Sb ding ky van ban dén 20 nam
75 |Céng van trao dbi vé hanh chinh, vin thu, luu trit 05 nam
XTII. Tai liéu irng dung ISO
Hb so xiy dung hé théng, quy trinh, quy dinh thuc -
76 lhién theo tiéu chuin ISO 20 nam
77 [Hb so danh gia ndi bo vé ap dung ISO 10 nam
78 |Coéng van trao ddi vé cong tac tmg dung ISO 05 nam

XII1. Tai liéu thong tin, tuyén truyen




Thoi han

TT Tén nhém tai liéu bio quin Ghi chu
79 Ho6 S0 xaykdl_mg, ban hanh quy dinh vé thong tin, 20 nim
tuyeén truyen
R0 H’o s0'vé viéc cung cap, tiép nhan va xir ly thong tin 05 nAm
bao chi
81 |Cong van trao ddi vé cong tac thong tin, tuyén truyén| 05 nim
XIV. Tai li€u quan tri cong s&
22 HAo S0 xay d}mg,. ba}n har}h cac quy dinh, quy ché vé 20 ndm
cong tac quan tri cong so
83 |Hb so, tai liéu vé quan 1y cong cy hd trg 20 nam
84 |Hb so thyuc hién van héa cong s& 10 ndm
85 H(.)Asor V€ quan ly, str dung, bao tri, bao dudng trang 10 nim
thiét bi
Sb, tai liéu theo ddi cAp phét cip ham, cép hiéu, 3
56 trang phuc nganh QLTT W pam
XV. Tai liéu tham muu Thudng true Ban chi dao 389 tinh
Tap ho so, tai liéu Quyét dinh thanh 14p, ban hanh i
87 |Quy ché hoat dong ctia Ban Chi dao 389/BD tinh, Vinh vién
cua Doan kiém tra lién nganh 389/BD tinh
Tap ho so, tai liéu trién khai van ban chi dao cua
BCD 389 tinh: chuong trinh, ké hoach, phuong an .. . .x
88 X o T b R ..~ .| Vinhvién
chong budn l4u, gian 1an thuong mai va hang gia cua
Ban Chi dao 389/BD tinh
Tap ho so, tai liéu céc van ban huéng dén, trao doi
viéc thuc hién chuong trinh, ké hoach, phuong an ”
89 A s s : 4 Sy o . 05 nam
chong budn l4u, gian lan thuong mai va hang gia da
duoc phé duyét
90 [(Tap ho so, tai liéu duong dy néng 05 ndm
Tap hd so, tai liéu ctia Poan di kiém tra cac huyén vé 9
91 Z g & y sk ok - 20 ndm
chong budn 1au, gian ldn thuong mai va hang gia
B4o céo tinh hinh céng tdc diu tranh chdng
92 lbudn lau, hang gia va gian lan thuong mai.
- Thang, quy, 6 thang va 9 thang. 10 ndm




Thoi han

TT Tén nhém tai liéu bio quin Ghi chu
- Nam Vinh vién
XVI. Tii liéu ciia t6 chirc Pang

93 |H6 so Pai héi Vinh vién
Chuong trinh, ké hoach va bao cdo cong téc, bio cdo
chuyén dé

il | Tong két nam, nhiém ky Vinh vién
- Thang, quy, 6 thang 05 nam
Hb so td chire thye hién cac cude vén dong 16n, chi <

95 20 nam
thi, nghi quyét ctia Trung uong va cac cip iy Pang
Hb so t6 churc hoi nghi, hdi thao, tuyén truyen, tap o

96 POl Bty A - il ™ 10 ndm
huan, boi dudng vé nghi€p vu cong tac dang

97 H? so vé thanh lap, sap nhap, cong nhan t6 chuc Vinh vidn
Dang

98 |HO so vé tiép nhén, ban giao cong tac Pang 10 ndm

99 |Ho so vé hoat dong kiém tra, giam sat 20 nam

100 H? so danh gia, xép loai td chirc co s¢ Pang, Dang 20 nim
vién

101 Hq SoVE p}}e chuan két qua bau cir, mién nhiém, bai 20 nim
nhiém cap uy

102 Hb so khen thudng, ky luét t6 chirc dang, dang vién 20 nam

103 Béo céo, danh gia cong tac phat thé dang vién 20 ndm

104 |Hb so vé ting Huy hiéu Pang 20 ndm

105 [H6 so Hoi nghi dang vién 6 thang, nim 20 nim

106 HO so dang vién 70 ndm

107 Ho S0 thu, chi dang phi; quyét toan tai chinh cong 10 nim
tac dang

108 |S6 (dang ky Pang vién, ghi bién ban...) 20 nam

109 [Tap luu, sd ding ky vin ban di, dén 20 nam

110 |Céng van trao d6i vé cong tac Pang 05 ndm
XVIL Tai ligu t6 chirc Cong doan

111 HO so Dai héi Vinh vién

112

Chuong trinh, ké hoach va bio cdo cong téc




Théi han

TT Tén nhém tai li€u bio quén Ghi chi
- Téng két ndm, nhiém ky Vinh vién
- Théng, quy, 6 thang 05 ndm
Ho so td chire thuc hién cac cudc van dong 16n, thuc %

113 : R RN g 20 ndm
hién nghi quyét cua t6 chirc Céng doan

114 [Hb so khen thuéng, ky luat t6 chirc, céng doan vién 20 ndm

115 [Tai liéu vé t6 chirc, nhén su cta td chirc Cong doan 20 nim

116 [Tai liéu vé c4c hoat dong cua td chirc Cong doan 20 ndm

117 HP SO 7h(_)1 nghi can;b(_), cong churc, vién chirc hang 20 nim
nam cua co quan, to chirc

118 Hﬂo SO Fhu,Achl cong doan phi; quyét toan tai chinh 10 nim
cong tac cong doan

119 [S6 (ddng ky Cong doan vién, ghi bién ban...) 20 ndm

120 [Tép luu, sd ding ky vin ban di 20 nam

121 |Céng vin trao dbi vé cong tac Cong doan 05 nam




